UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:170  /QDP-UBND Kon Tum, ngay 07 thdng4 ndam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh
vue: Ping ky bién phap bao dam; Tre gilip phap Iy thudc thAm pham vi chic
nang quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt To chite Chinh phu va Luat T o chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh,; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
stra doi, bo sung mot s0 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thing 11 nam 2018 ciia B
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuee hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 113/QD-UBND ngay 16 thing 3 ndm 2023 cia Chii
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc Dang ky bién phdp bdo dam;
Quyét dinh so6 122/QD-UBND ngay 22 thang 3 ndam 2023 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tink vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh sira doi, b6 sung trong
linh vuc Tro giup phap ly thuoc pham vi chuec nang quan ly cua So Tw phap trén
dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cia Gidm doc S6 Tw phdp tai To trinh s6 39/TTr-STP ngay 28
thang 3 nam 2023 vé viéc dé nghi ban hanh quy trinh néi bé trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh linh vuc Pang ky bién phap bdo dam va linh viee Tror gilp phap ly
thuéc pham vi chire nang quan Iy Cua So Tu phap trén dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh
chinh linh vuc: Dang ky bién phdp bao dam; Tro gilp phap ly thudéc pham vi chirc
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nang quan ly cia S& Tu phép trén dia ban tinh Kon Tum (cé Danh muc va néi
dung quy trinh kém theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. S6 Tu phap c6 trach nhiém phan cdng can bo, cong chirc, vién chirc thuc
hi¢én céac bude xur 1y cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi by ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cAu hinh dién tu; déng thoi, to chtre thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir liéu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dc S& Tu phap; Thu
trudng cac so, ban nganh, don vi thudc tinh; Chi tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céac xa, phuong, thi trin va cac to chiec, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: «. CHU TICH
- Nhu Diéu 4 (dé t/hién); r
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé c/dao);
- Van phong UBND tinh:

+ CVP, cac Pho CVP;

+ Trung tim PVHCC tinh (@é t/hién);
- Vién théng Kon Tum (@é p/hop);
- Luu: VT, TTHCC.LHP.

Lé Ngoc Tuin



PHU LUC

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VU'C: PANG KY BIEN PHAP BAO
PAM; TROQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TREN PIA BAN TINH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 770 /OP-UBND ngay 07thang 4 nam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH: 08 TTHC

STT

Mai sé6 TTHC

Linh vue/Tén Thu tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

va Tra két qua cip huyén

Linh vuc: Ping ky bién phap bao dam (05 TTHC) thue hién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Bo phan Tiép nhin

Ping ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan

Vin phong dang ky dat dai - So
Tai nguyén va Moi truong, Chi

1 1.011441.H34 ) AW £
0 3 lién véi dat nhanh cua Van phong dang ky dat
dai
Vin phong dang ky dat dai - So
Ping ky thay d6i bién phap bao dam biang quyén sir dung dat, tai | Tai nguyén va Moi truong, Chi
2 1.011442.H34 s f A . ax . s \ < , 2k
san gan lién véi dat nhdnh cua Van phong dang ky dat
dai
Vin phong dang ky dat dai - So
X6a ding ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san | Tai nguyén va M@oi truong, Chi
3 1.011443.H34 Y . s \ < , 2k
gan lién voi dat nhanh ctia Van phong dang ky dat
dai
. 2. an phc ang ky dat dai - Sa
bang ky thong bao xu 1y tai sdn bao dam, dang ky thay doi, xoa '\I'/;llnrf uorg,; dj;lgM(; dtju(‘ifl Csh(:
4 1.011444.H34 dang ky thong bao xur 1y tai san bao dam 1a quyén sir dung dat, tai guy &

san gan lién voi dat

nhanh ctia Van phong dang ky dat
dai
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Vin phong ding ky dat dai - S&
Tai nguyén va Moi truong, Chi
nhanh ctia Vin phong ding ky dat
dai

Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong
5 1.011445.H34 mua ban nha & hodc tir hop déng mua ban tai san khac gan lién véi
dat

Il | Linh vue: Tro gilp phép ly (03 TTHC) thye hién tai Trung tdm Trg gilp phap ly nha nwéce true thuge S Tw phap

Trung tam Tro gilp phap ly nha

1 2.000829.000.00.00.H34 | Thu tuc yéu cau Trg gitp phap ly e

Thu tuc rat yéu cau trg giup phap 1y cta ngudi dugce tro giup phap | Trung tdm Tro gitp phap 1y nha

2 2.001680.000.00.00.H34 | . .
ly nudc

Trung tdm Trg giup phap 1y nha

3 2.001687.000.00.00.H34 | Thu tuc thay doi ngudi thuc hién trg gitp phap Iy —_—

Tong cong: 08 TTHC (trong dé: 05 TTHC thuee hién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua;
03 TTHC thuec hién tai Trung tam Tro gilp phap ly nha nudrc)
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ
A. QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP TINH: 08 quy trinh
I. Linh vuc: Pang ky bién phdp bao dam (05 quy trinh)

Quy trinh s6 01: Thi tuc Ping ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dét, tai sin gin lién véi dat

Trinh ty
cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thaoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, td chirc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop iy
quyén thi dang ky tai khodn ciia nguwoi 1y
quyén).

1.2. S héa hd so TTHC:

Cong chuce, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai guyét ho

Buoe | + Kiém tra dir li€u dién tir cua cac thanh E’l‘l E rt;ln’ghtarAn P?u; /];IL} 01 gio so (kem theo toan bo ho so cua
phan ho so. al} c .1? COl;lg 1r‘1 (-3 TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so cin sé hoa. | phan Tiép nhan va Tra R L
. .| két qua cAp huyén HO6 so duoc s6 hoa tai budc ti€p
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin i nhan.
trén hé thong
+ Ky sb tai lieu dé chuyén cho bd phan xur
ly.
2 3 - Du thao két qua giai quyét
Th h : y e 1S Y
am tr‘a 080 ) ) Céng chitc phong TTHC hoac van ban tir choi, co
. + D dicu kién thi tién hanh giai quyét. A A : \ néu ro ly do.
Budc 2 chuyén mon duogc giao | 05 gio

+ Xéac nhan don, Cap nhat thong tin bién
dong vao CSDL dia chinh.

xu ly

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so




+ Khong du diéu kién thi trong thoi gian
khong qua 05 gid, phai thong bao bang vin
ban, va hudng din ndp bd sung hd so theo
quy dinh.
Két qua giai quyét TTHC hodc
X e oo . van ban tr chodi, c6 néu rod ly do;
Budc 3 Ph,e duyét két qua giai quyét thu tuc hanh Lanh dao don vi 01 giv PhiéA’u liiém sodt qua trinh giai
chinh. quyet ho so
Phﬂoto Va‘scan l?an c%nnh Fet ciua th:_l’C hlken Két qua giai quyé t TTHC hodc
thu tuc hagh chinh dml} kem leg phan mém . van ban tir chdi, co néu 16 1y do;
Budc 4 mot ctra dién tur, vao so theo doi, luu tru ho | Cong chirc dugce giao xir 01 oid Phiéu kiém soat qua trinh giai
s0, chuyén két qua da giai quyét cho Trung | 1y/B6 phan Vin thu & quyét ho so
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/B$ phan
tiép nhan va tra két qua cip huyén.
Cong chuc, vién chiec, Két qua giai quyét TTHC
nhan vién ti€p nhan ho p L. p o
\ .1 A (Két qua giai quyét TTHC dién twr
o 4 A , | so cua don vi lam viéc N LA T S
, Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, ; R Trong gi0 hanh | duoc trd vé tai khoan cua t6 chure,
Budéc 5 N, ) L, tai Trung tam Phuc vu . A . 3 . ;
1€ phi theo quy dinh (n€u co). . , N - | chinh cad nhan ngop ho so trén cong
hanh chinh cong tinh/Bg Nz . . Iy
A ik A x a1k DVC, hé thong thong tin gidi
phan tiép nhan va tra két ; i
A A quyet TTHC tinh)
qua cap huyén

(1) Trong ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 18; néu
thoi diém nhan ho so sau 15 gio cing ngdy thi c6 thé
hoan thanh viéc ding ky trong ngay 1am viéc tiép theo.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Truong hop co quan dang ky c6 1y do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi thoi han
giai quyét hd so khong qua 03 ngdy lam viéc ké tur
ngay nhan duoc hd so hop 18. Trong truong hop nay,




co quan dang ky phai thong bao c¢6 néu rb ly do cho
nguodi yéu cau dang ky b'fmg ban giéy hodc van ban
dién tr (sau day goi 1a ban dién tir) hodc bang hinh
thirc khac thuan loi cho nguoi yéu cu dang ky va phu
hop vai diéu kién cua co quan dang ky ngay khi co ly
do chinh dang.

(2) Truong hop hd so dang ky d6i v6i quyén sir dung
dat, tai san gin lién véi dat dugc ndp thong qua BoO
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, ny
ban nhan dan xa, phuong, thi tran thi thoi han gial
quyét hd so duge tinh tir thoi diém Van phong diang ky
dat dai nhan duoc ho so dang ky hop 18.

(3) Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP bao
gém: (a) Thoi gian xay ra sy kién thién tai, dich bénh,
hoéa hoan, sy ¢d hé théng dang ky truc tuyén, hong
mang ludi dién, mang internet hodc xay ra su kién bat
kha khang khac theo vin ban hoic theo quyét dinh cta
co quan c6 thim quyén din dén co quan dang ky
khong thé thuc hién duoc viée dang ky theo thu tuc va
thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
(b) Thoi gian co quan dang ky thyc hi¢n thu tuc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh sé 99/2022/ND-
CP. hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 1¢.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc truée ngay hét han, cong chirc, vién chitc phong chuyén mén duge giao xur Iy ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan (chuyén cho can bé cia don vi lam viéc tai Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong d6 néu 18 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan




mém mot ctra dién tir.

Quy trinh s6 2: Thi tuc Ping ky thay doi bién phap bao dam biang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat

Trinh tw
cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thaoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, td chuc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Lwu y: Truwong hop iy
quyén thi dang ky tai khodn ciia nguwoi 1y
quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién ti€p nhan ho
so cua don vi lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho

Budge 1 + Kién} tra dit li¢u dién tir ciia cac thanh ta_1\1 TruI}g tarAn P}{uc VL‘} 01 gio so (kem theo toan b ho so cua
phan hd so hanh chinh cong tinh/B¢ TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. phan Tiép nhan va Tra N I
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin ket qua cap huyén 10 s0r duge 50 hoa tai bude tiep

I , s nhan.
trén hé thong
+ Ky sb tai lieu dé chuyén cho bo phan xu
ly.
Tham tra ho so: - Du thao két qua giai quyét
+ Pu diéu kién thi tién hanh giai quyét. TTHC hodc vin ban tr chdi, ¢o
) + Xac nhan don, Cap nhat thong tin bién CongA CEMC phqng N néu ro ly do.
Budc 2 dong vao CSDL dia chinh. chuyén moén dugc giao | 05 gio

+ Khong du diéu kién thi trong thoi gian
khong qua 05 gid, phai thong bao bang van
ban, va hudéng din ndp bd sung hd so theo

xu ly

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so




quy dinh.

Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh

Két qua giai quyét TTHC hoic
van ban tir choi, ¢6 néu ro ly do;
Phiéu kiém soat qua trinh giai

Budc 3 ) Lanh dao don vi 01 gio P
chinh. quyét ho so
Phﬂoto Va‘scan l?an c%nnh Fet ciua th:_Ic hlken Két qua giai quyét TTHC hodc
thu tuc hagh chinh dml} keém leg phan mém . vin ban tir chdi, c6 néu 13 1y do;
Buéc 4 mot ctra dién tir, vao so6 theo doi, luu tru ho | Cong chirc dugce giao xu 01 oid Phiéu kiém soat qua trinh giai
so, chuyén két qua da giai quyét cho Trung | 1y/Bo phan Vin thu & quyét hd so
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.
Cong chirc, vién chuc, Két qua giai quyét TTHC
nhan vién ti€p nhan ho 4 ... £ o
, .1 o (Keét qua giai quyét TTHC dién tur
4 A , 2., L A . | so cua don vi lam viéc . . IS R
, Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu phi, ; R Trong gi60 hanh | duoc trd vé tai khoan cia to chirc,
Budc 5 tai Trung tam Phuc vu i

1¢ phi theo quy dinh (néu c6).

hanh chinh cong tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén

chinh

cd nhdn nép hé so trén cong
DVC, hé théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(1) Trong ngay lam viéc nhan dugc hd so hop 1¢; néu
thoi diém nhdn hd so sau 15 gid cung ngay thi co thé
hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi thoi han
giai quyét hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tur
ngay nhan dugc hd so hop 16. Trong truong hop nay,
co quan dang ky phai thong bao c6 néu rd ly do cho
nguoi yéu cau ding ky bang ban gidy hodc vin ban
dién tir (sau day goi 1a ban dién tir) hodc bing hinh
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thire khac thuan lgi cho ngudi yéu cau ding ky va phu
hop voi didu kién cua co quan ding ky ngay khi c6 1y
do chinh dang.

(2) Truong hop hd so dang ky d6i v6i quyén sir dung
dat, tai san gin lién voi dat duoc ndp thong qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi tran thi thoi han giai
quyét ho so dugc tinh tir thoi diém Vin phong dang ky
dat dai nhan duoc hd so dang ky hop 16.

(3) Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP bao
gém: (a) Thot gian xay ra su kién thién tai, dich bénh,
hoa hoan, su cd hé théng ding ky truc tuyén, hong
mang ludi dién, mang internet hodc xay ra sy kién bat
kha khang khac theo van ban hodc theo quyét dinh cta
co quan c6 tham quyén din dén co quan ding ky
khong thé thuc hién duoc viéc dang ky theo tha tuc va
thoi han quy dinh tai Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP.
(b) Thoi gian co quan dang ky thuc hién thu tuc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh sé 99/2022/ND-
CP. h6 so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duoc hd so hop 1€.

Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngay lam viéce trude ngay hét han, cong chire, vién chitc phong chuyén mén duge giao xir Iy ¢6
trach nhi¢m gui thong bao hodc van ban xin 13i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo phdn tié}o
nhdn), trong d6 néu 13 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.
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Quy trinh s6 3: Thi tuc Xéa ding ky bién phap bio dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dit.

Trinh ty
cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, td chirc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truwong hop iy
quyén thi dang ky tai khodn ciia nguoi iy
quyén).

1.2. S6 héa hod so TTHC:

Cong chue, vién chuc,
nhan vién ti€p nhan ho
so cua don vi lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai guyét ho

Buge 1 + Kiém tra dir liéu dién tr cia cdc thanh ta‘l Trur{g ta1:n Phﬂuc Vl;l 01 gio so (kém theo toan bé hé so cia
phn hd so. hanh chinh cong tinh/B§ TTHC) :
+ Phan loai thanh phan hd so can sb hoa. Pl}@n TiéP nhan va Trd N . .
R .. | Két qua cAp huyén HO so dugc s hoa tai budc tiép
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin i nhan.
trén h¢ thong '
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xur
ly.
Tham tra ho so:
+ P diéu kién thi tién hanh giai quyét. - Dy thao két qua giai quyét
) . . o L TTHC hoac van ban tur choi, co
;Xao ‘nhér; Sgn&.caﬁr rﬁl@t thong tin bién | Cong  chie  phong néu rd Iy do.
: ong vao ia chinh. A A . -\ i i
Budc 2 e | chuyén mon duogc giao | 05 gio - Phiéu kiém soét qud trinh gii
+ Khong du dl.eu k1¢r.1 thi trong th‘orl gian | xu ly quyét hd so
Khong qua 05 gio, phai thong bao bang van
ban, va huéng dan ndp bd sung hd so theo
quy dinh.
, , . ; . ) Két qua giai quyét TTHC hod
Bu6c3 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao don vi 01 gio o ana sl e 0%

van ban tir chdi, c6 néu 1o 1y do;
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Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

Photo va scan ban chinh két qua thyc hi¢n
thu tuc hanh chinh dinh kém Ién phan mém
mét ctra dién tr, vao sb theo doi, luu trur hd

Cong chuc dugce giao xur

Két qua giai quyét TTHC hoic
van ban tu chodi, c6 néu 10 1y do;
Phiéu kiém soat qua trinh giai

) . g - : A e 01 gic i
Bude 4 s0, chuyén két qua da giai quyét cho Trung | Iy/B6 phan Van thu glo quyét ho so
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/B phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.
Cong  chue, vién chue, Két qua giai quyét TTHC
nhan vién ti€p nhan ho , . ,
, P N (Ket qua giai quyét TTHC dién tur
A 4 s e , | so cia don vi lam viéc ce s oy L e
, Tra két qua cho to churc, ca nhan va thu phi, | . . Trong gid hanh | duwoc tra vé tai khoan cua to chikc,
Buoc 5 o . L, tai Trung tam Phuc vu . , . . A . 2
1€ phi theo quy dinh (néu co). . , A » | chinh ca nhdn nop ho so trén cong
hanh chinh cong tinh/Bo N 4 ) . iy
han Tiéo nhin va Tra DVC, hé thong thong tin giai
pe p T quyét TTHC tinh)

két qua cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(1) Trong ngay lam viéc nhan dugc hd so hop 1§; néu
thoi diém nhan ho so sau 15 gio cung ngay thi c6 thé
hoan thanh viéc ding ky trong ngay 1am viéc tiép theo.
Truong hop co quan dang ky c6 Iy do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so diang ky thi thoi han
gidi quyét ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so hop 16. Trong truong hop nay,
co quan dang ky phai thong bao c¢6 néu rd ly do cho
ngudi yéu cau ding ky bang ban gidy hodc van ban
dién tr (sau day goi 1a ban dién tir) hodc bang hinh
thirc khac thuan loi cho ngudi yéu cau ding ky va phu
hop voi diéu kién cua co quan ding ky ngay khi c6 1y
do chinh dang.
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(2) Truong hop ho so dang ky doi voi quyén sir dung
dat, tai san gin lién voi dat duoc ndp théng qua B
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tyc hanh
chinh, Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh, Uy
ban nhan dan x3a, phuong, thi tran thi thoi han giai
quyét ho so dugce tinh tir thoi diém Vin phong dang ky
dat dai nhan duoc hd so dang ky hop 1.

(3) Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP bao
gém: (a) Thot gian xay ra su kién thién tai, dich bénh,
hoa hoan, su cd hé théng ding ky truc tuyén, hong
mang ludi dién, mang internet hodc xay ra sy kién bat
kha khang khéc theo vin ban hoic theo quyét dinh cia
co quan c6 tham quyén din dén co quan ding ky
khong thé thuc hién duoc viéc dang ky theo thu tuc va
thoi han quy dinh tai Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP.
(b) Thoi gian co quan dang ky thuc hién thu tuc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh s 99/2022/ND-
CP. hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duoc hd so hop 1€.

Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xtr 1y ¢d
trach nhi¢m gui thong bao hodc van ban xin 16i dén td chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo phan tié}?
nhdn), trong d6 néu rd 1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.
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Quy trinh s6 4. Thi tuc bang ky thong bao xir Iy tai san bao dam, ding ky thay doi, x6a ding ky thong bio xir Iy tai san bao
dam 1a quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat.

Trinh tw
cac bude
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, té chirc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Trwong hop iy
Quyén thi dang ky tai khodn ciia nguwoi 1y
quyén).

1.2. S héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€p nhan ho
so cua don vi lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho

Bugc 1 + Kiém tra dir lidu dién tr cia cic thanh ta‘l Trur{g tarAn P}}uc Vl;l 01 gio so (kém theo todn b hé so cia
phan hd so. harAlh Ch.lilh corAlg tn?h/B(;) TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so cAn sé hoa. | Phan Ti€p nhan va Tra \ Y
5 . .. . |Kétquacap huyén HO so dugc s6 hoa tai budc tiép
+AScarAl hczac sao chup chuyén thanh tép tin nhan.
trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xur
ly.
Tham tra hd so:
+ P diéu kién thi tién hanh giai quyét. - Dy thao két qua giai quyét
) R ) o L TTHC hoac van ban tur choi, co
+AXac ‘nhan dO’n,.Cap’ nhat thong tin bién Cong  chirc phong néu 15 1y do.
Budc 2 dong vao CSDL dia chinh. chuyén mon duoc giao | 05 gio

+ Khong du diéu kién thi trong thoi gian
khong qua 05 gid, phai thong bao bang van
ban, va hudéng din ndp bd sung hd so theo
quy dinh.

xu ly

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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Két qua giai quyét TTHC hodc
X e . . van ban tir cho6i, ¢6 néu ro ly do;
Buéc3 | LD€ duyét két qua giai quyét thy fyc hanh | . dao don vi 01 gics Phicu kiém sodt qua trinh giai
chinh. quyét ho so
Phﬂoto Va‘scan t?an c%nnh ket ciua th‘}rc hlke_:n Két qui gidi quyé t TTHC hoiic
thu tuc hagh chinh dml} kem leg phan mém . van ban tir chdi, co néu 16 1y do;
Budc 4 mot ctra dién tur, vao so theo doi, luu tru ho | Cong chirc dugc giao xir 01 oid Phiéu kiém soat qud trinh gidi
s0, chuyén két qua da giai quyét cho Trung | 1y/Bo phan Van thu & quyét hd so
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh/B phan
tiép nhan va tra két qua cip huyén.
Cong chuc, vién chuc, Két qua giai quyét TTHC
nhan vién ti€p nhan ho . .
, P N (Ket qua giai quyet TTHC dién tu
A 2 A . | 0 cua don vi lam viéc s s U
, Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu phi, | . R Trong gi60 hanh | duoc tra vé tai khoan cua to chure,
Budc 5 ., ; L, tai Trung tam Phuc vu . , . ) h . s
1€ phi theo quy dinh (n€u co). . , N - | chinh C4 nhdn nop ho so trén cong
hanh chinh cong tinh/Bo L . .
R A s T DVC, hé thong thong tin gidi
phan Tiép nhan va Tra P ]
X, . X o quyét TTHC tinh)
két qua cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(1) Trong ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 1&; néu
thoi diém nhdn hd so sau 15 gid cing ngay thi co thé
hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi thoi han
giai quyét hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tur
ngay nhan dugc hd so hop 18. Trong trudng hop nay,
co quan dang ky phai thong bao c6 néu rd ly do cho
ngudi yéu cau ding ky bang ban gidy hodc vin ban
dién tir (sau day goi 1a ban dién tir) hodc bing hinh
thire khac thuan lgi cho ngudi yéu cau ding ky va phu
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hop voi diéu kién cua co quan ding ky ngay khi c6 1y
do chinh dang.

(2) Truong hop hd so ding ky ddi voi quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat duoc ndp thong qua BoO
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, Uy
ban nhan dan xd, phuong, thi tran thi thoi han giai
quyét ho so dugce tinh tir thoi diém Vian phong ding ky
dat dai nhan duoc ho so dang ky hop 1¢.

(3) Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai
khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP bao
goém: (a) Thoi gian xay ra su kién thién tai, dich bénh,
hoéa hoan, su c¢d hé théng dang ky truc tuyén, hong
mang ludi dién, mang internet hodac xay ra su kién bat
kha khang khac theo vin ban hodc theo quyét dinh cua
co quan c6 thAm quyén dan dén co quan ding ky
khong thé thuc hién duoc viée dang ky theo thu tuc va
thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
(b) Thoit gian co quan dang ky thuc hién thu tuc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh s 99/2022/NP-
CP. hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 1.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée true ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y co
trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén td chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo phdn tié'p
nhdn), trong d6 néu 18 1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.
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Quy trinh s6 5: Thii tuc Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai sin phat sinh tir hop dong mua ban nha ¢ hodc tir hop dong
mua ban tai san khac gin lién véi dat

Trinh tw
cac bude
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, té chirc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Trwong hop iy
quyén thi dang ky tai khodn ciia ngwoi 1y
quyén).

1.2. S héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€p nhan ho
so cua don vi lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho

Bugc 1 + Kiém tra dir lidu dién tr ciia cac thanh ta‘l Trur{g ta{n P}}uc Vl-f 01 gio so (kém theo fodn bé hé so cia
phan hd so. harAlh Ch.lilh corAlg tn?h/B(;) TTHC)
+ Phan loai thanh phin hd so cAn s§ héa. | phan Tiép nhan va Tra \ Y
5 . . |Kkétquacap huyén HO so dugc s6 hoa tai budc tiép
+AScarAl hczac sao chup chuyén thanh tép tin nhan.
trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xur
ly.
Tham tra hd so:
+ P diéu kién thi tién hanh giai quyét. - Dy thao két qua giai quyét
, R ) R L TTHC hoac van ban tur choi, co
+AXac ‘nhan dO’n,'Cap, nhat thong tin bién Céng chitc phong néu ré Iy do.
Budc 2 dong vao CSDL dia chinh. chuyén moén dugc giao | 05 gio

+ Khong du diéu kién thi trong thoi gian
khong qua 05 gid, phai thong bao bang vin
ban, va hudéng din ndp bd sung hd so theo
quy dinh.

xu ly

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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Két qua giai quyét TTHC hodc
he d . . van ban tr chéi, c6 néu 1o 1y do;
Phé ¢t két qua giai ¢t thu tuc hanh | __ . . idu kié : 4t
Bude 3 © Juyet ket qua giat quy u ty Lanh dao don vi 01 gid PhleA’u 1§1em soat qua trinh giai
chinh. quyét ho so
Phﬂoto Va‘scan t?an c%nnh ket ciua th}rc hl‘Ae_:n Két qui gidi quyé t TTHC hoiic
thu tuc hagh chinh dml} kem leg phan mém . van ban tir chdi, co néu 16 1y do;
Budc 4 mot ctra dién tur, vao so theo doi, luu tru ho | Cong chirc dugc giao xir 01 oid Phiéu kiém soat qud trinh gidi
s0, chuyén két qua da giai quyét cho Trung | 1y/Bo phan Van thu & quyét hd so
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Bg phan
tiép nhan va tra két qua cip huyén.
Cong chie, vién chuc, Két qua giai quyét TTHC
nhan vién ti€p nhan ho . .
7 b ohan 7 (Két qua gidi quyét TTHC dién tir
A 2o . | 0 cta don vi lam viéc s s U
, Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu phi, | . R Trong gi6 hanh | duoc tra vé tai khoan cia to chire,
Budc 5 ., ; L, tai Trung tam Phuc vu . , . ) h . A
1€ phi theo quy dinh (néu co). X , N - | chinh CA nhdn nop ho so trén cong
hanh chinh cong tinh/Bo P . .
N A s T DVC, hé thong thong tin gidi
phan Tiép nhan va Tra P ]
X, . X o quyét TTHC tinh)
két qua cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(1) Trong ngay lam viéc nhan dugc hd so hop 1¢; néu
thoi diém nhdn hd so sau 15 gid cung ngay thi c6 thé
hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi thoi han
giai quyét hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so hop 18. Trong trudng hop nay,
co quan dang ky phai thong bao c6 néu rd ly do cho
ngudi yéu cau ding ky bang ban gidy hodc vin ban
dién tir (sau day goi 1a ban dién tir) hodc bang hinh
thire khac thuan lgi cho ngudi yéu cau ding ky va phu
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hop voi diéu kién cua co quan ding ky ngay khi c6 1y
do chinh dang.

(2) Truong hop hd so ding ky ddi voi quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat duoc ndp thong qua BoO
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Uy
ban nhan dan x4, phuong, thi tran thi thoi han giai
quyét ho so dugce tinh tir thoi diém Vian phong ding ky
dat dai nhan duoc ho so dang ky hop 1¢.

(3) Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai
khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP bao
gém: (a) Thoi gian xdy ra su kién thién tai, dich bénh,
hoéa hoan, su c¢d hé théng dang ky truc tuyén, hong
mang ludi dién, mang internet hodac xay ra su kién bat
kha khang khac theo vin ban hodc theo quyét dinh cua
co quan c6 thim quyén dan dén co quan ding ky
khong thé thuc hién duoc viée dang ky theo thu tuc va
thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
(b) Thoit gian co quan dang ky thuc hién thu tuc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh s 99/2022/NP-
CP. hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy
nhan duoc ho so hop 1¢.

Trudng hop ho so qua han: Cham nhéat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y co
trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 151 dén td chic, ca nhan (chuyén cho cdn bé cia don vi lam viéc tai Trung tam/bd phén tiép
nhdn), trong d6 néu 18 1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.
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Quy trinh s6 01: Thii tuc yéu ciu Tro gitp phap ly

Trinh tw
cac bude
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan hd so va vao So thu 1y, theo ddi

- Vién chire tiép nhan ho
so tai Trung tdm trg giup
phap 1y nha nudc tinh
Kon Tum. B/c: 211 Tran
Hung Dao, tp Kon Tum,

- 02 gio, ngay lam

- Don yéu cau trg gilGp phap ly
(Mau s§ 02-TP-TGPL)

- Gidy to chimg minh nguoi thudc

Budc 1 . o tinh Kon Tum. > dién TGPL theo quy dinh tai diéu
vu viée trg gilip phap ly o viee 33 Thong tu 08/2017/TT-BTP;
- Tiép nhan qua buu ]
chinh. - Cac giay to, tai liéu lién quan
_ Tiép nhan qua fax, dén vu viéc TGPL.
hinh thirc dién tir.
i . - Toan bd ho so cia TTHC
Kiém tra HO a trinh 1anh dao T ta : : . .
, tem tra Ho S,O Vi .rm A’an Aao Arung at‘n. Vién chic duoc giao | - 04 gio, ngay lam | - Dy thao Quyét dinh ctir Trg giup
Budc 2 TGPL xem xét, giai quyét, phan cong ngudi .A A C n o .,
O nhiém vu viéc vién/Luat su thuc hién trg gitp
thuc hién TGPL s s v
phap ly hodc van ban tra 161
5 : g Linh dao T 3 : ét dinh ctr Tro gitip vién/Lua
, Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh %n da? r}mg ‘Eam t1,rq - 04 gi0, ngay lam Quyet d”ﬂ u rg, Siip ,Vler,ﬂ u? !
Budce 3 . giap phép 1y nha nudc | ., su thuc hién trg gitp phap ly hoac
chinh. ) viéc AR
tinh Kon Tum van ban tra 101.
, Ch,uyén ké'tvqué gié‘i quxyé'tv thﬁv tuc hémlj Vién chire duoe giao | - 04 gio, ngay lam Quyét diﬂh cu Trg: giﬁplviérrl/Luvélt
Budc 4 chinh cho van thu vao so6 van ban, luu trir n n su thyc hién trg giup phap ly hodc
s nhiém vu ViIEC. o .
ho so. i i i van ban tra 101.
Budce 5 Tra két qua cho c4 nhan Vién chic duge giao | - 04 gid, ngay lam | Quyét dinh ctr Tro gitp vién/Luat
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nhiém vu

viée su thuc hién trg giap phap 1y hoac
van ban tra 101.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh, ngudi tiép
nhan yeu cau phai kiém tra noi dung c6 lién quan den
yéu cau TGPL va tra 1oi ngay cho nguoi yéu cau vé
viéc hd so du diéu kién dé thu 1y hodc phai bd sung
gidy t0, tai liéu 6 lién quan.

Quy trinh s6 2: Thii tuc rat yéu cau Tro giup phap 1y ciia nguwoi dwoe tro gitp phap 1y

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay Két qué/san pham
lam viéc)

- Vién chtrc tiép nhan ho
so tai Trung tdm trg giup
phap ly nha nudc tinh
Kon Tum. B/c: 211 Tran
Hung Dao, tp Kon Tum,

- 02 gid, ngay lam | - Pon rat yéu cau tro gitip phap ly

5 ié an ho tinh Kon Tum. X Z
Budel | Ticp nhan ho so een vige theo MAu 6 05-TP-TGPL
- Tiép nhan qua buu
chinh.
- Tiép nhan qua fax,
hinh thirc dién tar.
K.R H)\ \ 1 h1~ h T A ‘A h, . _ 4 . \ 1\ .
Buée 2 1em tra HO §0' V?{ Frln Aan dao Trung tam Vl.efl chitc duogc giao q g10, ngay lam Toan bé hd so ctia TTHC
TGPL xem xét, giai quyet nhiém vu VIEC
o e 14 . eas I . Lanh dao T tam t o s - A A A
Buée 3 Phé duyét két qua giai quyet thu tuc hanh gi?,lr; pflle('l)p 11"}1]1 nfh;mnugg - 04 gio, ngay lam | Van ban khong tiép tuc thuc hi¢n

chinh.

tinh Kon Tum

viéc TGPL
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Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh

Vién chiac dugc giao

- 04 gio, ngay lam

Van ban khong tiép tuc thuc hién

Buéc 4 c}:mh cho van thu vao s0 van ban, luu trix nhiém vu viéc. TGPL
ho so.
: : . Nguoi dugc trg giup phap ly d
. s 1Ay A Vién chic dugc giao | - 04 gio, ngay lam ’gqul “?C o g1gp P al,) y, Hoe
Budc 5 Tra két qua cho ca nhan rat yéu cau tro giup phap 1y, vu

nhiém vu

viéc

viéc tro giup phap 1y két thic.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh

Quy trinh s6 3: Thii tuc thay do6i ngwoi thye hién

trg giup phap ly

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

- Vién chtrc tiép nhan ho
so tai Trung tdm trg giup
phap ly nha nudc tinh
Kon Tum. B/c: 211 Tran
Hung Dao, tp Kon Tum,

- 02 gi0, ngay lam

- Pon rit yéu cau tro giap phap 1y

Budel | Tiép nhan ho so tinh Kon Tum. viée theo MAu sé 04-TP-TGPL
- Tiép nhan qua buu
chinh.
- Tiép nhan qua fax,
hinh thirc dién tur.
Kiém tra Ho so va trinh lanh dao Trung ta ién  cht iao | - 04 gio, ngay 13 ;
Buée 2 iém tra HO §0 V?Iq trin Aan dao Trung tam Vl‘eAn chuc dugc giao q gio, ngay lam | . . b6 hd 5o ciia TTHC
TGPL xem xét, giai quyet nhiém vy viéc
Buée 3 Phé duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh | Lanh dao Trung tim trg | - 04 gio, ngdy 1am | Vin ban tra 10i ngudi duoc tro

chinh.

giap phép 1y nha nudc

viéc

gitip phap 1y vé viéc thay doi
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nguoi thuc hién trg gitip phap ly.

Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh

Vién chiac duogc giao

- 04 gio, ngay lam

Vin ban trd 161 nguoi dugce trg

Budc 4 chinh cho vin thu vao s6 vin ban, luu triv n i gitip phap 1y vé viéc thay doi
\ nhiém vu VIEC. .. . . o
ho so. nguoi thue hién trg giup phap 1y.
A , . o . . | Van ban trd 101 nguoi dugc trg
i Lz , L Vién chiac duogc giao | - 04 gid, ngay lam | ., .. A g.A Py
Budc 5 Tra két qua cho ca nhan giip phap ly vé viéc thay doi

nhiém vu

viéc

ngudi thuc hién trg gitip phép 1y.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé nghi
thay d6i nguoi thuc hién tro giup phap Iy.
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